Obec Vazec

Organiza¢ny poriadok
Obecného uradu vo Vazci

Starosta obce Vazec podl'a § 13 ods. 4 pism. d) zdkona €. 369/1990 Z.z. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov, ak aj v zmysle § 23 ods. 5 Statutu obce Vazec

vydava

tento Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu vo Vazci
(d’alej len .,Organiza¢ny poriadok®™).

, 81
UVODNE USTANOVENIA

1) Organizaény poriadok Obecného uradu vo Vazci je zakladnou organizanou normou
obecného uradu aje zavdzny pre vsetkych pracovnikov Obecného uradu a ostatnych
zamestnancov obce vykondvajucich pracovnu ¢innost v ramci zabezpeCovania Cinnosti
obecného uradu.



2) Organiza¢ny poriadok obsahuje vnutornt organizaciu uradu, jeho organizaéné Clenenie,
zasady riadenia a zasady ¢innosti uradu. Taktiez upravuje pravne postavenie obecného
tiradu, postavenie volenych organov vo vztahu k obecnému uradu
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PRAVNE POSTAVENIE OBECNEHO URADU

§2
PRAVNE POSTAVENIE OBECNEHO URADU

1) Obecny trad nie je pravnickou osobu anema pravnu subjektivitu. Pravnickou osobou
s pravnou subjektivitou je obec, ktord za podmienok ustanovenych zakonom samostatne
hospodari s vlastnym majetkom a s vlastnymi prijmami.

2) Obecny urad zabezpeCuje organizatné a administrativne veci obecného zastupitel'stva
a starostu, ako aj organov zriadenych obecnym zastupitel'stvom a to v sulade s Obsahovou
napliou ¢innosti Obecného uradu.

3) Obecny trad najmaé:
a.) zabezpe€uje pisomni agendu organov obce a organov obecného zastupitel'stva,
b.) je podateliou a vypraviiou pisomnosti obce,
¢.) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovania organov obce a organov
obecného zastupitel'stva,
d.) vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti obce,
e.) vykonava nariadenia, uznesenia obecného zastupitel'stva a rozhodnutia obce.

4) Cinnost” obecného tiradu riadi starosta.
5) Sidlo obecného tradu:

Obecny urad Vazec
Na Harte 19
032 61 Vazec

§3 o
FINANCOVANIE A HOSPODARENIE OBECNEHO URADU

1) Financovanie a hospodarenie obecného tradu tvori sucast’ rozpoctu obce na prislusny rok.
Rozpocet obce musi obsahovat’ samostatnu polozku obsahujicu rozsah objemu mzdovych
prostriedkov, ako aj rozsah finan¢nych prostriedkov ur¢enych na ndkup technickych a
administrativnych prostriedkov.

2) Obecné zastupitel'stvo méze vo vynimoénych a dostatocne odévodnenych pripadoch objem
mzdovych prostriedkov upravit’ v priebehu kalendarneho roka, na navrh starostu. Tymito
vynimo¢nymi pripadmi st najma:

a.) nova pravna uprava,
b.) organiza¢né zmeny,
c.) systémové opatrenia



3)Podmienky nakladania s finanénymi prostriedkami upravuji ..Zasady hospodarenia
s finanénymi prostriedkami obce Vazec™. Tieto zasady sa v plnom rozsahu vztahuji aj na
¢innost” obecného uradu.

_ HLAVAIL )
ORGANIZACIA OBECNEHO URADU

VSEOBECNE USTANOVENIA

1) Obecny urad je tvoreny zamestnancami obce.

2) Podla § 16 zdkona 369/1990 Z.z. o obecnom zriadeni Obecny urad zabezpecuje
organizaéné a administrativne veci obecného zastupitel'stva a starostu. ako aj organov
zriadenych obecnym zastupitel'stvom a to najma:

a.) zabezpetuje pisomnt agendu organov obce a organov obecného zastupitel'stva a je
podateltiou a vypravilou pisomnosti obce,

b.) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva
obecnej rady a komisii,

¢.) vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti obce,

d.) vykondva nariadenia, uznesenia obecného zastupitel'stva a rozhodnutia obce.

3) Pracu obecného tradu riadi starosta.

§5
AGENDA OBECNEHO URADU

1) Jednotlivé iseky ¢innosti obecného iradu zabezpecuju referenti uradu a pracovnici tradu.

2) Referent je nazov pracovnej pozicie zamestnanca obce na konkrétnom administrativnom
Gseku ¢innosti obce. Pracovnik obce je ndzov pracovnej pozicie zamestnanca. ktory
vykonava pracovné ¢innosti remeselné, manualne alebo ¢innosti s prevahou fyzickej prace.

3) Referenti a pracovnici obce vykonavaju Cinnosti, ktoré im vyplyvaju zich pracovnej
naplne. Ich priamym nadriadenym je starosta.

4) Zamestnanci obecného uradu navzdjom uzko spolupracuju pri plneni uloh, ktoré pre ne
vyplyvaju z platnej pravnej Gpravy a obsahovej naplne ich ¢innosti.

5) Obecny urad mé vytvorené nasledovné useky €innosti:
a.) usek vnutornej spravy,
b.) usek sekretariatu starostu
¢.) usek miestnych dani a poplatkov a zivotného prostredia
d.) usek ekonomicky
e.) usek stavebny, uzemného planovania a civilnej ochrany
f.) usek investi¢nej ¢innosti, udrzby, oprav, odpadového hospodarstva, spravy cintorina.
malych obecnych sluzieb a obecnej logistiky
g.) usek socialny

6) Jednotlivé useky plnia tlohy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaji z naplne prace.



- g :
NAPLN PRACOVNEJ CINNOSTI URADU

1) Zamestnanci referatu obecného tradu zabezpecuju

a.) Na useku vnitornej spravy

zabezpedenie a vedenie evidencie obyvatel'stva obce v zmysle zakona ¢. 253/1998 Z.
z. o0 hlaseni pobytu ob¢anov Slovenskej republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej
republiky

zabezpecenie a vedenie evidencie v zmysle zdkona 154/1994 Z. z. o matrikach
zabezpeCovanie a vedenie agendy v zmysle zdkona 245/2008 Z. z. o evidencii plnenia
Skolskej dochadzky

zabezpeCovanie a vedenie agendy v zmysle 211/2000 Z. z. zdkona o slobodnom
pristupe k informaciam

zabezpetovanie a vedenie agendy v zmysle zakona 122/2013 Z. z. ochrane osobnych
udajov

zabezpeCovanie a vedenie agendy suvisiacej so zabezpeCenim verejného obstaravania
v zmysle platnej pravne) Gpravy vratane EKS

praca s verejnym portdlom ITMS

zabezpetovanie a vedenie persondlnej agendy uchadzadov v evidencii UPSVaR
vykonavajucich aktiva¢nu ¢innost’ v obei

spracovanie pisomnosti nezamestnanych rieSenych v zmysle zdkona ¢. 417/2013 Z. z.
0 pomoci v hmotnej nidzi

spracovanie a evidencia zmluv

vykonavanie zékladnej finan¢nej kontroly v etape pripravy arealizacie kontroly
v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov na useku vnutornej spravy

evidencia dedi¢skych konani, koreSpondencia sucinnosti tretej osoby v komunikécii
s exekutorskymi uradmi a sidmi

zabezpeCovanie a vedenie agendy vratane kritérii a postupov pridel'ovania ndjomnych
bytov, evidencia a vyhotovovanie zmluv o najme bytov v ndajomnych bytoch vo
vyluénom vlastnictve obce

vydavanie potvrdeni v zmysle zakona 140/2014 Z. z. o nadobudani vlastnictva
pol'nohospodarskeho pozemku

vydavanie potvrdeni na ziadost ob¢anov

vydavanie stanovisk k vydrzaniu a vyjadrovaniu sa obce k osvedCovaniu vydrzania
vlastnickeho prava

evidencia sukromno-hospodariacich rol'nikov

vedenie evidencie objednavok a ich spracovanie

praca a aktualizacia programu na spravu miestneho cintorina

spracovanie dorucenej a odoslanej posty obce Vazec, spracovanie elektronickej posty
zabezpecenie kanceldrskych a Cistiacich potrieb

spracuvanie a poskytovanie informacii v oblasti vychovy a vzdelavania na tseku $kol
a Skolskych zariadeni

zabezpecenie Uloh a vedenie agendy vyplyvajucej z projektu Integrované obsluzné
miesta (IOM

overovanie aosvedCovanie listin a podpisov v zmysle zakona ¢. 599/2001 Z. z.
o0 osved¢ovani listin a podpisov na listinach okresnymi tradmi a obcami

zabezpecenie ostatnych administrativnych ¢innosti vSeobecnej spravy



zabezpelenie volieb v zmysle zdkona 180/2014 o podmienkach vykonu volebného
prava a o zmene a doplneni niektorych

vedenie obecnej kroniky

zabezpecenie plnenia UGloh obei a vedenie dokumentacie na tusekoch krizového
riadenia. civilnej ochrany obyvatel'stva, hospodarskej mobilizacie a obrany Statu

( civilné nudzové planovanie)

zabezpecenie uloh na tseku BOZP, PO a ochrany utajovanych skuto¢nosti

b.) Na useku sekretariatu starostu

zodpovednost za vedenie, spracovanie a zabezpeCovanie administrativnej agendy
starostu obce

priprava a zabezpelenie podkladov na rokovania obecného zastupitel'stva, obecnej
rady a komisii

vyhotovovanie vypisov z uzneseni obecného zastupitel'stva, zaznamov a zapisnic
zabezpecenie podatelne a vypravovne

sprava registratiry v zmysle v zmysle platnych pravnych predpisov

vykonavanie agendy v stvislosti s pripravou zmluv, evidencia zmlav

priprava vSeobecne zavidznych nariadeni obce vo veciach uzemnej samospravy alebo
prenesenej Statnej spravy

zabezpelovanie a vybavovanie agendy suvisiacej so spravnymi deliktmi v zmysle
zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, vedenie evidencie o spravnych
deliktoch,

zabezpeCovanie a vybavovanie agendy suvisiacej s priestupkovym konanim v zmysle
osobitnych zdkonov avzmysle zdkona NR SR ¢ 372/1990 Zb. - zakon
o priestupkoch a v zmysle neskorsich predpisov, vedenie evidencie o priestupkoch,
zabezpeCovanie ¢innosti  suvisiacich s informovanostou verejnosti, hlasenie
v miestnom rozhlase

zasielanie oznameni o organizovani vsetkych kulturnych, Sportovych a spolo¢enskych
podujati, ktoré su obci oznamované v zmysle prislusnych pravnych uprav (zékon
1/2014 Z. z. o organizovani verejnych Sportovych podujati a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, zakon 84/1990 Zb. zdkon o zhromazdovacom prave a zakon
96/1991 Zb. o verejnych kultirnych podujatiach), alebo o inych podujatiach o konani
v obci. pripadne v katastri obce Okresnému riaditel'stvu Policajného zboru SR
Liptovsky Mikulas

plnenie tloh na tGseku ochrany spotrebitel'a — ur€ovanie ¢asov predaja v obchode, ¢asu
prevadzky sluZieb a spava trhovisk v zmysle § 19 ods. 1 pism. d) zékona 250/2007 Z.
z. 0 ochrane spotrebitel'a,

zabezpeCovanie a vedenie agendy v zmysle zakona 178/1998 Z. z. o podmienkach
predaja vyrobkov a poskytovania sluzieb na trhovych miestach v zneni neskorsich
predpisov

vypracovanie a vyhodnocovanie programu rozvoja obce v zmysle zdkona 539/2008 Z.
z. o podpore regionalneho rozvoja v zneni neskor$ich predpisov, koordinovanie
spolupréace pravnickych osob pri vypracuvani programov rozvoja obci

vypracuvanie programov cestovného ruchu,

koordinovanie spoluprace pravnickych 0sob vo veciach cestovného ruchu

spolupraca s obc¢ianskymi zdruZeniami, obcami a inymi pravnickymi osobami a
fyzickymi osobami, ktoré posobia v oblasti telesnej kultary

zabezpeCovanie a vybavovanie agendy susedskych sporov

vybavovanie podnetov a st'aznosti v zmysle platnych pravnych predpisov

aktualizacia web stranky obce



priprava a zabezpecovanie kultirnych a spoloc¢enskych podujati v obci
zabezpeCovanie uloh suvisiacich so spravou obecnej kniznice

spolupraca pri tvorbe novin

marketing obce

zabezpetovanie a vedenie agendy v zmysle zdkona o spravnych poplatkoch
administrativne spracovanie dokumentov a koredpondencie aktudlnych projektov
vybavovanie Ziadosti 0 nenavratné finan¢né prispevky z verejnych zdrojov

Na useku miestnych dani a poplatkov a zivotného prostredia

sprava miestnych dani, sprava miestneho poplatku za komunalne odpady a poplatku
za drobné stavebné odpady v zmysle platnych pravnych predpisov

analyza a hodnotenie existujiceho stavu registrovanych danovych subjektov.
vyhl'adavanie, evidencia a registracia danovnikov

inventarizacia danovych prijmov, pohl'adavok a zavizkov

ukony stvisiace so spravnou evidenciou predpisov a platieb

vedenie Zurnalizovaného, ¢islovaného danového spisu danovych subjektov

ukony suvisiace so zist'ovanim majetkovych pomerov danového dlznika

samostatna odborna praca v oblasti prejedndvania a ukladania spravnych deliktov
v zmysle zdkona SNR ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok)
starostlivost o zivotné prostredie - v zmysle § 1 ods. 2 zakona 525/2003 Z. z. o Statnej
sprave starostlivosti o zivotné prostredie v zneni neskorsich predpisov :

zabezpeCenie a vedenie agendy vzmysle zdkona 79/2015 Z. z. o odpadoch -
nakladanie s komunalnym odpadom a drobnym stavebnym odpadom, signalizatna
povinnost’ obce o umiestneni nezdkonného umiestnenia odpadov vo¢i organom Statu,
zodpovednost’ za nakladanie s komunalnym odpadom a drobnym stavebnym odpadom
v zmysle platnej pravnej Upravy. vypracovanie programu odpadového hospodarstva
obce v stlade s izemnym planom, prijimanie opatreni na znizenie vzniku odpadov
zabezpeCovanie a vedenie agendy v zmysle zakona 543/2002 Z. z. o ochrane prirody
a krajiny v zneni neskor$ich predpisov - vykonavanie §tatnej spravy v prvom stupni vo
veciach ochrany drevin, prijimanie Ziadosti na vyrub stromov, vykonavanie miestnej
obhliadky a vydavanie rozhodnuti o vydanie sthlasu na vyrub drevin., ukladanie
nevyhnutnych opatreni na ozdravenie dreviny vlastnikom (spravcom. najomcom)
pozemku, na ktorom drevina rastie, alebo rozhodovanie o jej vyrubani, prijimanie
oznameni o vyrube drevin z dévodu hrozby bezprostredného ohrozenia zdravia alebo
zivota Cloveka, alebo zna¢nej $kody na majetku zabezpefovanie Uloh na useku
nahradnej vysadby d’alSie tlohy podla § 69 predmetného zakona

zabezpeCovanie a vedenie agendy v zmysle § 63 zékona 364/2004 Z. z. o vodach
v zneni neskorsich predpisov ( vodny zakon )

zabezpeCovanie a vedenie agendy v zmysle § 2 zakona 401/1998 Z. z. o poplatkoch za
znedist'ovanie ovzdusia v zneni neskor$ich predpisov

zabezpeCovanie a vedenie agendy v zmysle § 27 zdkona 137/2010 Z. z. o ovzdusi
v zneni neskorSich predpisov

zabezpeCovanie a vedenie agendy vzmysle § 36 ods. 7 zdkona 442/2002 Z. z.
o verejnych vodovodoch a verejnych kanalizaciach v zneni neskorSich predpisov —
zabezpelovanie podmienok na zasobovanie pitnou vodou, odvadzanie odpadovych
vod, docasné obmedzenia pitnej vody na iné ucely, ako je nevyhnutné, ukladanie
pokut v zmysle § 39 predmetného zakona

zabezpecenia a vedenie agendy v zmysle zdkona 171/2005 o hazardnych hrach
zabezpeCovanie a vedenie agendy v zmysle zdkona 282/2002 Z. z., ktorym sa upravuju
niektoré podmienky drzania psov



prijimanie Ziadosti o vydanie individudlnej licencie na prevadzkovanie vyhernych
pristrojov a vydavanie stanovisk na prevadzkovanie videohier na uzemi obce
pokladni¢nd praca — vedenie pokladni¢nej knihy, vyhotovovanie prijmovych
a vydavkovych dokladov vratane vyplaty v hotovosti/

zabezpecenie finan¢nej kontroly v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej
kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov na useku miestnych dani
a poplatkov a zivotného prostredia

evidencia a prijimanie poplatkov za kablovu televiziu

rozhodovanie o Ziadostiach, namietkach, odvolaniach a inych opravnych
prostriedkoch,

danovych subjektov

tkony suvisiace so zistovanim majetkovych pomerov danového dlznika

vymahanie danovych nedoplatkov v danovom exeku¢nom konani

ziskavanie, triedenie a hodnotenie ziskanych informacii rozhodujtcich pre
zabezpecovanie danovych pohl'addvok a danovych nedoplatkov

vypracovavanie rozhodnuti o zacati danového exekuéného konania, exekuc¢nych
prikazov, rozhodnuti o zastaveni daitového exeku¢ného konania, rozhodnuti o zriadeni
zalozného prava, vydavanie rozhodnuti, spracovanie prihlaSok danovych pohl'adavok
do konkurzného a restrukturaliza¢ného konania.

d.) Na useku ekonomickom

komplexné zabezpefovanie uctovnej agendy v sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o
uctovnictve v zneni neskorSich predpisov a platnym opatrenim ministerstva financii,
ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch G¢tovania a ramcovej Gctovej osnove
pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSie
uzemné celky v zneni zmien a doplnkov - vedenie komplexného podvojného
uctovnictva obce, zostavovanie individualnej a konsolidovanej u¢tovnej zavierky obce
v zmysle platnych pravnych predpisov

spracovanie mesacnej, Stvrtroénej a ro¢nej uctovnej zavierky obce

vedenie agendy socidlneho fondu v zmysle zdkona 152/1994 Z. z. o socidlnom fonde
v zneni neskorsich predpisov

inventarizacia pohl'adavok, zavizkov, rozdielu majetku a zavizkov

zabezpecenie finanéného styku s bankami — bezhotovostny platobny styk

uctovanie ndjomncho a sluzieb poskytovanych s uzivanim bytovych a nebytovych
priestorov

zabezpecenie a vedenie agendy v zmysle zakona ¢.583/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach izemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v z. n. p
zabezpecovanie a vedenie agendy v zmysle zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy

vykonavanie zdkladnej finan¢nej kontroly v etape pripravy arealizacie kontroly
v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov na tiseku ekonomickom

vedenie evidencie rezervného fondu obce

vykonavanie pripravy a zostavenie navrhu rozpoctu obce na prislusny kalendarny rok
adva nasledujuce roky, jeho prerokovanie v komisii financii, strategického
planovania, spravy majetku a cestovného ruchu a predlozenie na rokovanie obecného
zastupitel'stva

sledovanie plnenia rozpoc¢tu a predkladanie monitorovacich sprav o jeho plneni
podavanie navrhov na zmenu rozpoc¢tu



predkladanie zavere¢ného i¢tu obce a organizacii v jeho zriad'ovatel'skej posobnosti
rozpis rozpodtu na prenesené a originalne kompetencie pre ZSsMS na prislusny
kalendarny rok

zabezpedovanie a vedenie agendy v zmysle zakona o majetku obci 138/1991 Zb.
a zasad hospodarenia s majetkom obci

poskytovanie dotécii z rozpoétu obce a ich kontrola

zc¢tovanie transferov poskytovanych obcou pre Obecny podnik

tsek zahrna evidenciu rybarskych listkov

pokladni¢na praca - vedenie pokladni¢nej knihy, prijem a vydaj penazi v hotovosti
inventarizacia pokladne

zabezpeCovanie a vedenie agendy vzmysle zdkona 552/2003 o vykone prac vo
verejnom zaujme

zabezpeCovanie avedenie agendy vzmysle zdkona 553/2003 o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme

samostatna odborna ¢innost’ prac na useku tctovnictva v stlade so zakonom
¢.431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov a platnym opatrenim
ministerstva financii, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch G¢tovania a
ramcovej uétovej osnove pre rozpo¢tové organizacie, prispevkové organizacie, statne
fondy, obce a vyssie izemné celky v zneni zmien a doplnkov - vedenie komplexného
podvojného uétovnictva Obecného podniku, zostavovanie individualnej uc¢tovnej
zavierky v zmysle platnych pravnych predpisov

zabezpeCovanie a vedenie mzdovej agendy zamestnancov obce —azamestnancov
Obecného podniku a agendy dane zo zavislej ¢innosti v zmysle zdkona 595/2003
o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov

vyhotovovanie pracovnych zmluv, ukonéenia pracovnych zmlav a vydavanie
platobnych vymerov o vyske platu

vyhotovovanie a odosielanie Statistickych vykazov, vedenie eviden¢nych listov
zamestnancov

zabezpecenie a vedenie agendy pri vydavani potvrdeni nezamestnanym ob¢anom
spoluprdca s UPSVaR — ziadosti o platby tykajuce sa refunddcii miezd. odvodov
a nakladov suvisiacich s vykonom aktiva¢nej ¢innosti

kontrola spravnosti a iplnosti podkladov v dochadzke do zamestnania, vratane vol'na
zodpovednost’ za uplnost’ personalnej a mzdovej agendy pracovnikov obce Vazec
a Obecného podniku

Na useku stavebnom, izemného planovania a civilnej ochrany

zabezpeCovanie Cinnosti stvisiacich s uzemnoplanovacou dokumentaciou sidelnych
Gtvarov a zon, koncepciou rozvoja jednotlivych oblasti Zivota obce, obstardavanim
programov rozvoja byvania a utvaranim vhodnych podmienok pre byvanie v obci —
zakon 50/1976 Zb. o tizemnom planovani a stavebnom poriadku ( stavebny zakon )
v zneni neskor3ich predpisov a zabezpecenia a vedenie agendy v zmysle Vyhlasky
Ministerstva Zivotného prostredia SR ¢ 55/2001 Z. z. o uzemnoplénovacich
podkladoch a izemnoplanovacej dokumentacii v zneni neskorsich predpisov
zabezpelovanie a vybavovanie agendy stvisiacej so stavebnym konanim. povolovanie
drobnych  stavieb, stavebnych  uprav, udrziavacich prac  avybranych
telekomunika¢nych stavieb na zéklade ohlasenia v zmysle § 55 ods. 2 a § 57 zakona
50/1976 stavebného zakona vratane prejednavania priestupkov v zmysle uvedencého
zakona

vydavanie potvrdeni o pozemkoch, ktoré sa nachadzaju v zastavanom tizemi obce
vyziadanie podkladov zo spravy katastra



f)

priprava podkladov Kk vydaniu stavebnych povoleni, kolauda¢nych povoleni,
kolauda¢nych rozhodnuti na stavby vo vlastnictve obce pre spolo¢ny stavebny trad
sprava miestnych komunikécii - zabezpecovanie stavebnotechnického vybavenia ciest
a miestnych komunikécii vlastnictve podl'a potrieb cestnej dopravy a obrany Stitu
miestna $tatna sprava vo veciach miestnych komunikécii a uc¢elovych komunikacii —
zabezpeCovanic a vybavovanic agendy v zmysle zakona ¢. 135/1961 Zb. - pouzitie
dopravnych znatiek, dopravnych zariadeni, povol'ovovanie vyhradenych parkovisk,
uzatvorenie komunikécie, prejednavanie priestupkov podla § 22¢ zakona
poskytovanie udajov z technickej evidencie ciest a miestnych komunikécii v ich
vlastnictve

si¢innost’ pri vykonavani pdsobnosti $pecidlneho stavebného tradu pre miestne
komunikacie a u¢elové komunikacie

zabezpetovanie a vybavovanie agendy v zmysle vyhlasky Ministerstva vnutra SR ¢.
141/2015 Z. z. ktorou sa meni a doplia vyhlaska Ministerstva vnitra Slovenske]
republiky ¢. 31/2003 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o oznac¢ovani ulic a inych
verejnych priestranstiev a o Cislovani stavieb (dalej v texte ,,vyhlaSka MVSR ¢.
141/2015 Z. z.%),

zabezpeCovanie a vybavovanie agendy v zmysle vyhlasky Ministerstva vnutra SR ¢.
142/2015 Z. z. ktorou sa vykonava zakon ¢. 125/2015 Z. z. o registri adries a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov

zabezpeCovanie a vybavovanie agendy v zmysle zakona 7/2010 Z. z. o ochrane pred
povodnami vratane prejednavania priestupkov v zmysle uvedeného zdkona

plnenie uloh na tuseku civilnej ochrany v zmysle zakona 42/1994 Z. z. o civilnej
ochrane obyvatel'stva v zneni neskorsich predpisov

Na useku investi¢nej ¢innosti, adrzby, oprav, odpadového hospodarstva, civilnej
ochrany, spravy cintorina, malych obecnych sluzieb a obecnej logistiky
zabezpeCovanie investi¢nej ¢innosti obce, udrzby, oprav, rekonStrukcii budov vo
vlastnictve obce

vystavba a udrzba miestnych komunikacii, verejnych priestranstiev

vykondvanie zékladnej finan¢nej kontroly v etape pripravy arealizicie kontroly
v zmysle zakona ¢&. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov na tseku investi¢nej Cinnosti, Udrzby, oprav, odpadového
hospodarstva, civilnej ochrany, spravy cintorina, malych obecnych sluzieb a obecnej
logistiky

zabezpedenie verejnoprospesnych sluzieb, udrziavanie Cistoty v obci, spravu a idrzbu
verejnej zelene a verejného osvetlenia

zabezpeCenie revizii a protipoZiarnych planov objektov vo vlastnictve obce
zabezpecenie udrzby kablovej televizie

sprava obecného cintorina v zmysle zakona 131/2010 Z. z. o pohrebnictve
zabezpecenie malych obecnych sluzieb, obecnej logistiky

spolupraca pri organizovani a materialno-technickom zabezpeceni
kultarnych, spoloéenskych a Sportovych akeii v obci

g.) Na useku socidlnom

zabezpeCovanie a vedenie agendy v zmysle zakona 305/2005 Z. z. o socialnopravnej
ochrane deti a o socidlnej kuratele a to najmi: participacia na plane socialnej prace



sdetmi aich rodinou na prislusné obdobie, vykonavanie Setrenia a vypracovanie
sprav pre UPSVaR

- zabezpelovanie a vedenie agendy v zmysle zakona 448/2008 Z. z. o socialnych
sluzbach

- vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly v etape pripravy a realizacie kontroly
v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov na tiseku socidlnom

- priprava podkladov pre vypracovanie rozhodnutia o poskytnuti opatrovatel'skej
sluzby alebo o umiestneni do zariadenia socialnych sluzieb pre obéanov obce

- zabezpedenie postupov a Kritérii pri posudzovania Ziadosti o pridel'ovanie najomnych
bytoch vo vyluénom vlastnictve obce

2) Useky plnia aj d’aldie wlohy, ktoré im uloZi starosta obecného Gradu, pokial to ma uzku
spétost’ s obsahovou napliou toho ktorého useku ¢innosti obecného uradu.

3) Pokial' tento Organizaény poriadok nevymedzi prislusnost pre vykonanie niektorych
¢innosti, vybavuje vec pracovnik, ktory obvykle pribuzné ¢innosti vykonava, v spornych
pripadoch rozhoduje starosta.

~ HLAVAIL ,
SPISOVA SLUZBA A OBEH PISOMNOSTI

L
SPISOVA SLUZBA

1) Za organizaciu ariadny chod spisovej sluzby na obecnom urade zodpoveda povereny
pracovnik.

2) Kazdy zamestnanec je povinny zaobchadzat' s pridelenymi pisomnostami s naleZitou
starostlivostiou, vybavovat ich v¢as a chranit’ ich pred znehodnotenim alebo stratou.

§8
OBEH PISOMNOSTI

1) Na obehu pisomnosti sa zicastiiuju povereni pracovnici Obecného uradu a starosta obce,
ktori pisomnosti vyhotovuji, kontroluju, skiumaji a podpisuju.

HLAVALV.
OCHRANA MAJETKU

§9
VSEOBECNE USTANOVENIA

1) Za ochranu objektov a zvereného majetku — v sulade s pravnymi predpismi — zodpoveda
starosta obce, pracovnici Obecného turadu a ostatni zamestnanci obce v rozsahu svojej
posobnosti.

2) Zakladné vztahy, prava a povinnosti zamestnancov a organov obce pri ochrane majetku
obce upravuju Zasady hospodarenia nakladania s majetkom obce Vazec.
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) HLAVA'V.
ZAVERECNE USTANOVENIA

_ §10
VSEOBECNE USTANOVENIA

1) Starosta obce je povinny zabezpelit' oboznamenie podriadenych zamestnancov s tymto
Organizanym poriadkom najneskér do 10 dni odo difia nadobudnutia jeho uinnosti,
a unovych zamestnancov najneskoér v deni ich nastupu do zamestnania. Starosta je zaroven
povinny vyzadovat jeho dosledne dodrziavanie.

2) Organiza¢ny poriadok je k dispozicii pracovnikom obecného uradu a ostatnym
zamestnancom obce na sekretaridte starostu obce, ktory je povinny umoznit’ im do neho
kedykol'vek nahliadnut’.

3) Tento Organizaény poriadok Obecného uradu vo Vazci rusi Organizaény poriadok
obecného Uradu vo Vazci, ktory bol schvéleny obecnym zastupitel'stvom dna 20.02.1991
uznesenim &islo 14/91.

4) Tento Organizacny poriadok Obecného uradu vo Vazci nadobuda platnost’ a ucinnost
diiom 05.01.2016.

Ing. Milan Listiak
starosta obce




ORGANIZACNA SCHEMA

Priloha ¢. 1




NAPLNE PRACE ZAMESTNANCOV OBECNEHO URADU VAZEC

Adriana llavska

- zabezpecenie a vedenie evidencie obyvatel'stva obce v zmysle zékona ¢. 253/1998 7.
z. 0 hlaseni pobytu ob&anov Slovenskej republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej
republiky

- zabezpectovanie a vedenie agendy v zmysle zakona 245/2008 Z. z. o evidencii plnenia
Skolskej dochadzky

- zabezpeCovanie a vedenie agendy vzmysle 211/2000 Z. z. zakona o slobodnom
pristupe k informaciam

- zabezpecovanie a vedenie agendy v zmysle zdkona 122/2013 Z. z. ochrane osobnych
udajov

- zabezpecovanie a vedenie agendy suvisiacej so zabezpe¢enim verejného obstardvania
v zmysle platnej pravnej upravy vratane EKS

- préca s verejnym portdlom ITMS

- zabezpecovanie avedenie personalnej agendy uchadzacov v evidencii UPSVaR
vykonavajucich aktivacnu ¢innost’ v obci

- spracovanie pisomnosti nezamestnanych rieSenych v zmysle zakona ¢. 417/2013 Z. z.
0 pomoci v hmotnej nudzi

- spracovanie a evidencia zmluv

- vykonavanie zdkladnej finan¢nej kontroly v etape pripravy arealizacie kontroly
v zmysle zédkona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

- evidencia dedi¢skych konani, koreSpondencia su¢innosti tretej osoby v komunikacii
s exekutorskymi uradmi a sudmi

- zabezpeCovanie a vedenie agendy vratane kritérii a postupov pridel'ovania najomnych
bytov, evidencia a vyhotovovanie zmluv o ndjme bytov v najomnych bytoch vo
vylu¢nom vlastnictve obce,

- vydavanie potvrdeni v zmysle zdkona 140/2014 Z. z. o nadobudani vlastnictva
pol'nohospodarskeho pozemku

- vydavanie potvrdeni na ziadost’ ob&anov

- vydavanie stanovisk k vydrzaniu a vyjadrovaniu sa obce k osved¢ovaniu vydrzania
vlastnickeho prava

- evidencia sikromno-hospodariacich rol'nikov

- vedenie evidencie objednavok a ich spracovanie

- préaca a aktualizacia programu na spravu miestneho cintorina

- spracovanie doruéenej a odoslanej posty obce Vazec, spracovanie elektronickej posty

- zabezpecenie kancelarskych a Cistiacich potrieb

- spracuvanie a poskytovanie informacii v oblasti vychovy a vzdeldavania na useku $kol
a Skolskych zariadeni

- zabezpecenie uloh a vedenie agendy vyplyvajucej z projektu Integrované obsluzné
miesta (IOM)

- overovanie aosvedcovanie listin a podpisov v zmysle zdkona ¢&. 599/2001 Z. z.
o osved¢ovani listin a podpisov na listinach okresnymi uradmi a obcami

- zabezpecenie ostatnych administrativnych ¢innosti vieobecnej spravy

- zabezpeCenie volieb vzmysle zakona 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu
volebného prava a o zmene a doplneni niektorych

- plnenie uloh podl'a pokynov starostu obce
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¢ na useku sekretariatu starostu

- administrativne spracovanie dokumentov a koreSpondencie aktualnych projektov obce

- vybavovanie ziadosti o nendvratné financéné prispevky z verejnych zdrojov

- zabezpecenie podatelne a vypravovne

- sprava registratury v zmysle v zmysle platnych pravnych predpisov

- priprava a zabezpeCovanie kultirnych a spolo¢enskych podujati v obci v spoluprici
sjednotlivymi  organizaciami obce vrozsahu informaéného, technického,
organiza¢ného a archivaéného zabezpecenia

- spolupraca pri tvorbe obecnych novin - priprava tém a materialov do obecnych novin
s nazvom ,.Vazecké noviny*

- marketing obce

- tajomnik komisie $kolstva, mladeze, kultiry a Sportu

- tajomnik komisie zemného planovania. urbanistiky a vystavby. zivotného prostredia.
verejného poriadku a dopravy pre usek izemného planovania, urbanistiky a vystavby

Dagmar Profantova

- vykondvanie zakladnej finanénej kontroly v etape pripravy a realizacie Kkontroly
v zmysle zédkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

- vyhotovovanie pracovnych zmlav, ukonfenia pracovnych zmlav a vydavanie
platobnych vymerov o vySke platu

- vyhotovovanie a odosielanie Statistickych vykazov, vedenie evidenénych listov
zamestnancov

- zabezpecenie a vedenie agendy pri vydavani potvrdeni nezamestnanym ob¢anom

- spolupraca s UPSVaR — ziadosti o platby tykajuce sa refundacii miezd a odvodov

- kontrola spravnosti a uplnosti podkladov v dochadzke do zamestnania, vratane vol'na

- zodpovednost' za uplnost’ personalnej a mzdovej agendy pracovnikov obce Vazec
a Obecného podniku

- vypracovavanie rozpoctu Obecného podniku, predkladanie sprav o jeho Cerpani
a podavanie navrhov na jeho zmenu

- zverejiiovanie zmluv, faktir za Obecny podnik

- zG¢tovavanie transferov poskytovanych obcou Vazec

- plnenie uloh podla pokynov starostu obce

* na tseku socidlnom

- zabezpecovanie a vedenie agendy v zmysle zakona 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej
ochrane deti a o socidlnej kuratele a to najmi: participacia na plane socialnej prace
s detmi a ich rodinou na prislusné obdobie, vypracovanie sprav pre UPSVaR

- vykonévanie Setrenia a vypracovavanie sprav pre UPSVaR

- zabezpecovanie a vedenie agendy v zmysle zdkona 448/2008 Z. z. o socialnych
sluzbach

- priprava podkladov pre vypracovanie rozhodnutia o poskytnuti opatrovatel'skej
sluzby alebo o umiestneni do zariadenia socidlnych sluzieb pre ob&anov obce

- tajomnik komisie zdravotnictva socialnych veci a rodiny

e na useku vnutornej spravy

- zabezpecenie volieb v zmysle zdkona 180/2014 o podmienkach vykonu volebného
prava a o zmene a doplneni niektorych
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Ing. Kristina llavska

- vykonévanie zékladnej finantnej kontroly v etape pripravy a realizacie kontroly
v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
nicktorych zékonov

- vedenie agendy socialneho fondu v zmysle zakona 152/1994 Z. z. o socialnom fonde
v zneni neskorsich predpisov

- zabezpelenie finanéného styku s bankami — bezhotovostny platobny styk

- G¢tovanie najomného a sluzieb poskytovanych suzivanim bytovych anebytovych
priestorov

- zabezpelenie a vedenie agendy v zmysle zakona ¢.583/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v z. n. p

- zabezpeCovanie a vedenie agendy v zmysle zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy

- vedenie evidencie rezervného fondu obce

- vykondvanie pripravy a zostavenie navrhu rozpo¢tu obce na prislusny kalendarny rok
adva nasledujice roky, jeho prerokovanie v komisii financii, strategick¢ho
planovania, spravy majetku a cestovného ruchu a predloZenie na rokovanie obecného
zastupitel'stva

- sledovanie plnenia rozpo¢tu a predkladanie monitorovacich sprav o jeho plneni

- podavanie navrhov na zmenu rozpoctu

- predkladanie zavere¢ného uctu obce a organizacii v jeho zriad'ovatel'skej posobnosti

- rozpis rozpottu na prenesené a originalne kompetencie pre ZSsMS na prislusny
kalendarny rok

- zabezpeCovanie avedenie agendy v zmysle zakona o majetku obci 138/1991 Zb.
a zasad hospodarenia s majetkom obci

- poskytovanie dotacii z rozpoc¢tu obce a ich kontrola

- zu¢tovanie transferov poskytovanych obcou pre Obecny podnik

- rozhodovanie o Ziadostiach, namietkach, odvolaniach a inych opravnych
prostriedkoch,danovych subjektov

- vymdhanie danovych nedoplatkov v dafiovom exeku¢nom konani

- ziskavanie., triedenie a hodnotenie =ziskanych informécii rozhodujtucich pre
zabezpetovanie datiovych pohl'adavok a danovych nedoplatkov

- vypracovavanie rozhodnuti o zacati danového exeku¢ného konania, exeku¢nych
prikazov, rozhodnuti o zastaveni danového exeku¢ného konania, rozhodnuti o zriadeni
zélozného prava, vydavanie rozhodnuti, spracovanie prihlasok danovych pohl'adavok
do konkurzného a re$trukturalizaéného konania.

- usek zahrna evidenciu rybarskych listkov

- tajomnik komisie financii, strategického planovania, spravy majetku a cestovneho
ruchu

- plnenie uloh podl'a pokynov starostu obce

Magr. Stanislava Rysulova

- priprava vSeobecne zaviznych nariadeni obce vo veciach izemnej samospravy alebo
prenesenej Statnej spravy,

- vypracovanie a vyhodnocovanie programu rozvoja obce v zmysle zakona 539/2008 Z.
z. opodpore regionalneho rozvoja v zneni neskorSich predpisov. koordinovanie
spoluprace pravnickych osob pri vypracuvani programov rozvoja obci
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vypractvanie programov cestovneho ruchu,

koordinovanie spoluprace pravnickych 0sdb vo veciach cestovného ruchu
zabezpetovanie a vybavovanie agendy suvisiacej so spravnymi deliktmi v zmysle
zdkona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, vedenie evidencie o sprdvnych
deliktoch,

samostatna odbornd praca v oblasti objasnovania priestupkov na Girovni samospravy -
zabezpetovanie a vybavovanie agendy suvisiacej s priestupkovym konanim v zmysle
osobitnych zakonov v nadvidznosti na zakon NR SR ¢ 372/1990 Zb. - zakon
o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov, vedenie evidencie o priestupkoch.
vedenie ¢islovaného Zurnalizovaného spisového obalu

plnenie tloh na useku verejného poriadku podla zakon 488/2002 o veterinarnej
starostlivosti a podl'a zdkona 282/2002 o podmienkach drzania psov,

zodpovednost za vedenie, spracovanie a zabezpeCovanie administrativnej agendy
starostu obce

priprava a zabezpecenie podkladov na rokovania obecného zastupitel'stva, obecne]
rady a komisii

vyhotovovanie vypisov z uzneseni obecného zastupitel'stva, zdznamov a zéapisnic,
zabezpecenie podatel'ne a vypravovne

sprava registratiry v zmysle platnych pravnych predpisov

zabezpedovanie Cinnosti  suvisiacich s informovanostou verejnosti, hlasenie
v miestnom rozhlase

zasielanie oznameni o organizovani vietkych kulturnych, $portovych a spolo¢enskych
podujati, ktoré si obci oznamované v zmysle prislusnych pravnych uprav (zakon
1/2014 Z. z. o organizovani verejnych Sportovych podujati a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, zdkon 84/1990 Zb. zakon o zhromazdovacom prave a zakon
96/1991 Zb. o verejnych kulturnych podujatiach), alebo o inych podujatiach o konani
v obci, pripadne v katastri obce Okresnému riaditel'stvu Policajného zboru SR
Liptovsky Mikulas

plnenie loh na useku ochrany spotrebitela — ur¢ovanie Casov predaja v obchode, ¢asu
prevadzky sluzieb a spava trhovisk v zmysle § 19 ods. 1 pism. d) zdkona 250/2007 Z.
z. 0 ochrane spotrebitel'a,

zabezpetovanie a vedenie agendy v zmysle zakona 178/1998 Z. z. o podmienkach
predaja vyrobkov a poskytovania sluzieb na trhovych miestach v zneni neskorsich
predpisov

overovanie a osvedCovanie listin a podpisov v zmysle zakona €. 599/2001 Z. z.
o osved¢ovani listin a podpisov na listindch okresnymi tradmi a obcami

spolupraca s obCianskymi zdruZeniami, obcami a inymi pravnickymi osobami a
fyzickymi osobami, ktoré posobia v oblasti telesnej kultary

zabezpefovanie a vybavovanie agendy susedskych sporov

samostatna praca na  useku preverovania  podnetov a staznosti obfanov
v zmysle platnych pravnych predpisov

aktualizacia web stranky obce

priprava a zabezpe¢ovanie kultirnych a spoloenskych podujati v obei

spolupréca pri tvorbe novin

marketing obce

zabezpecovanie a vedenie agendy v zmysle zakona o spravnych poplatkoch
administrativne spracovanie dokumentov a kore§pondencie aktualnych projektov
vybavovanie Ziadosti o nenavratné finan¢né prispevky z verejnych zdrojov

tajomnik komisie izemného plénovania, urbanistiky a vystavby, Zivotného prostredia
verejného poriadku a dopravy pre usek verejného poriadku

16



- plnenie tloh podla pokynov starostu obce

e na useku vnutornej spravy

- overovanie aosvedCovanie listin a podpisov vzmysle zdkona ¢&. 599/2001 Z. z.
0 osved¢ovani listin a podpisov na listinach okresnymi tradmi a obcami

- zabezpeCenie uloh a vedenie agendy vyplyvajicej z projektu Integrované obsluzné
miesta (IOM)

- plnenie uloh v zmysle pokynov nadriadeného $tatneho zamestnanca

Rastislav Sirotiak

- vydavanie potvrdeni o pozemkoch, ktoré sa nachadzaju v zastavanom uzemi obce

- vyziadanie podkladov zo spravy katastra

- priprava podkladov k vydaniu stavebnych povoleni. kolauda¢nych povoleni.
kolauda¢nych rozhodnuti na stavby vo vlastnictve obce pre spolo¢ny stavebny urad

- sprava miestnych komunikéacii - zabezpe€ovanie stavebno-technického vybavenia ciest
a miestnych komunikacii vlastnictve podl'a potrieb cestnej dopravy a obrany Statu

- miestna $tatna sprava vo veciach miestnych komunikacii a u¢elovych komunikacii —
zabezpeCovanie a vybavovanie agendy v zmysle zdkona ¢. 135/1961 Zb. - pouzitie
dopravnych znaciek, dopravnych zariadeni, povolovanie vyhradenych parkovisk.
uzatvorenie komunikacie, prejednavanie priestupkov podl'a § 22¢ zakona

- poskytovanie udajov z technickej evidencie ciest a miestnych komunikacii vo
vlastnictve obce

- sucinnost’ pri vykondvani pdsobnosti $pecidlneho stavebného uradu pre miestne
komunikdcie a uc¢elové komunikécie

- zabezpelovanie a vybavovanie agendy v zmysle vyhlasky Ministerstva vnutra SR ¢.
141/2015 Z. z. ktorou sa meni a dopifia vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej
republiky ¢. 31/2003 Z. z.. ktorou sa ustanovuji podrobnosti 0 ozna¢ovani ulic a inych
verejnych priestranstiev a o Cislovani stavieb (d’alej v texte ,,vyhlaska MVSR ¢.
141/2015 Z. z.%),

- zabezpeCovanie a vybavovanie agendy v zmysle vyhlasky Ministerstva vnuitra SR ¢.
142/2015 Z. z. ktorou sa vykonava zakon ¢&. 125/2015 Z. z. o registri adries a o0 zmene
a doplneni niektorych zakonov

- zabezpeCovanie a vybavovanie agendy v zmysle zdkona 7/2010 Z. z. o ochrane pred
povodiami vratane prejednavania priestupkov v zmysle uvedeného zakona

- plnenie uloh podl'a pokynov starostu obce

e na useku investi¢nej ¢innosti, udrzby, oprav, odpadového hospodarstva, spravy
cintorina, malych obecnych sluzieb a obecnej logistiky

- zabezpeCovanie investitnej Cinnosti obce, udrzby, oprav, rekonstrukcii budov vo
vlastnictve obce

- vystavba a udrzba miestnych komunikécii, verejnych priestranstiev

- zabezpelenie verejnoprospe$nych sluzieb, udrziavanie ¢istoty v obci, spravu a udrzbu
verejnej zelene a verejného osvetlenia

- zabezpecenie revizii a protipoziarnych planov objektov vo vlastnictve obce

- zabezpecenie udrzby kablovej televizie

- sprava obecného cintorina v zmysle zékona 131/2010 Z. z. o pohrebnictve

- zabezpecenie malych obecnych sluzieb, obecnej logistiky
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- spoluprica pri organizovani a materidlno-technickom zabezpeceni
kultarnych, spolo¢enskych a Sportovych akcii v obci

- tajomnik komisie uzemného planovania, urbanistiky a vystavby, zivotn¢ho prostredia,
verejného poriadku a dopravy pre usek tizemneho planovania. urbanistiky, vystavby a
dopravy

¢ na tseku miestnych dani a poplatkov a Zivotného prostredia

- starostlivost’ o Zivotné prostredie - v zmysle § 1 ods. 2 zakona 525/2003 Z. z. o Statnej
sprave starostlivosti o Zivotné prostredie v zneni neskorsich predpisov :
zabezpetenie avedenie agendy v zmysle zdkona 79/2015 Z. z. o odpadoch -
nakladanie s komunalnym odpadom a drobnym stavebnym odpadom, signaliza¢na
povinnost’ obce o umiestneni nezdkonného umiestnenia odpadov voci organom Statu,
zodpovednost za nakladanie s komunalnym odpadom a drobnym stavebnym odpadom
v zmysle platnej pravnej tGpravy, vypracovanie programu odpadového hospodarstva
obce v sulade s izemnym planom, prijimanie opatreni na znizenie vzniku odpadov

e na useku vniatornej spravy

- zabezpeCenie plnenia tloh obci a vedenie dokumentacie na Usekoch krizového
riadenia, civilnej ochrany obyvatel'stva, hospodarskej mobilizacie a obrany Statu (
civilné nudzové planovanie)

- zabezpecenie tGloh na useku BOZP, PO a ochrany utajovanych skuto¢nosti

Slavka llavska

- vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly v etape pripravy arealizacie kontroly
v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov

- starostlivost’ o zivotné prostredie - v zmysle § 1 ods. 2 zakona 525/2003Z. z. o Statne]
sprave starostlivosti o zivotné prostredie v zneni neskorSich predpisov :

- zabezpetovanie a vedenie agendy v zmysle zékona 543/2002 Z. z. o ochrane prirody
a krajiny v zneni neskorsich predpisov - vykonavanie $tatnej spravy v prvom stupni vo
veciach ochrany drevin, prijimanie Ziadosti na vyrub stromov, vykondvanie miestne;j
obhliadky a vydavanie rozhodnuti o vydanie sthlasu na vyrub drevin, ukladanie
nevyhnutnych opatreni na ozdravenie dreviny vlastnikom (spravcom. najomcom)
pozemku, na ktorom drevina rastie, alebo rozhodovanie o jej vyrubani, prijimanie
oznameni o vyrube drevin z dévodu hrozby bezprostredného ohrozenia zdravia alebo
zivota Cloveka, alebo zna¢nej Skody na majetku zabezpeCovanie uloh na tseku
ndhradnej vysadby d'alsie tlohy podl'a § 69 predmetného zakona

- zabezpeCovanie a vedenie agendy vzmysle § 63 zakona 364/2004 Z. z. o vodach
v zneni neskorsich predpisov ( vodny zakon )

- zabezpecovanie a vedenie agendy v zmysle § 2 zdkona 401/1998 Z. z. o poplatkoch za
znedist'ovanie ovzdusia v zneni neskorsich predpisov

- zabezpetovanie a vedenie agendy v zmysle § 27 zakona 137/2010 Z. z. o ovzdusi
v zneni neskorSich predpisov

- zabezpelovanie avedenie agendy vzmysle § 36 ods. 7 zdkona 442/2002 Z. z.
o verejnych vodovodoch a verejnych kanalizaciach v zneni neskorSich predpisov —
zabezpetovanie podmienok na zasobovanie pitnou vodou, odvadzanie odpadovych
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vod, docasné obmedzenia pitnej vody na iné tucely, ako je nevyhnutné, ukladanie
pokut v zmysle § 39 predmetného zakona

zabezpecenia a vedenie agendy v zmysle zakona 171/2005 o hazardnych hrach

plnenie uloh na tuseku verejného poriadku podla zdkon 488/2002 o veterinarnej
starostlivosti a podl'a zakona 282/2002 o podmienkach drzania psov — vedenie
evidencie psov,

prijimanie ziadosti o vydanie individualnej licencie na prevadzkovanie vyhernych
pristrojov a vydavanie stanovisk na prevadzkovanie videohier na tizemi obce
pokladni¢na praca — vedenie pokladni¢nej knihy, vyhotovovanie prijmovych
a vydavkovych dokladov vratane vyplaty v hotovosti/

evidencia a prijimanie poplatkov za kablovu televiziu

tajomnik komisie uzemného planovania, urbanistiky a vystavby, Zivotného prostredia.
verejného poriadku a dopravy pre tsek Zivotného prostredia

plnenie uloh podla pokynov starostu obce
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