Tieto zdsady nadobiidajli ti¢innost’ diiom 01.01.2018

Obecné zastupitelstvo obce VaZec na zdklade ust. § 11 ods. 1,2 a 5, § 23 ods. 1
zdkona ¢, 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov s pouZitim ust. § 11 ods. 4 a
§ 18d ods. 1 zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich pravnych

predpisov vyddva tieto

Zasady pre vybavovanie st’aznosti

v podmienkach obce Vazec

CL1

Uvodné ustanovenie

Tieto zasady pre vybavovanie st'aZnosti v podmienkach obce VaZec (d'alej len ,zdsady™) si
zavidzné pre organy obce, t.j. starostu a obecné zastupitel'stvo, d'alej hlavného kontroléra obce
a pre organy obecného zastupitel'stva vymedzené v ust. § 10 ods. 2 zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a zamestancov obce, a to pri: podévani,
vybavovani a kontrole vybavovania staZnosti fyzickych osdb alebo pravnickych osdb.
Vybavovanim st'aZnosti sa rozumie prijimanie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie staZnosti.
Vybavenim staZnosti sa rozumie vratenie, odloZenie st'aZnosti, oznamenie vysledku preietrenia
staznosti alebo ozndmenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajiicej
stainosti.
CLII

St'ainost’

1. StaZnostou je také podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktoré spliia podmienky
urcené platmou pravnou dpravou - zakona €. 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni neskorSich
predpisov. KaZdé podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby sa pritom posudzuje vidy
podl'a jeho obsahu bez ohl'adu na jeho oznacenie (§ 3 ods. 2 cit. zakona).



a)

b)

Podania, ktoré nie si staZnost'ou sa vybavuji osobitnym postupom v silade s platnou

pravnou upravou.

Formalne a obsahové naleZitosti staZnosti sui stanovené vust. § 5 ods. 1 aZ 5 zakona €.

9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskor3ich pravnych predpisov.

CL I

Podavanie st’ainosti

Stainost sa poddva na Obecny irad obce VaZec, Na Harte 19, 032 61 VaZec alebo

obecvazec@stonline.sk.

2. St'aZnost’ musi byt’ pisomna.
3. Staznost’ moZno podat’ v listinnej alebo elektronickej podobe.

4. Ak sa st'aZovatel dostavi na obec osobne podat’ staznost’, ktori nemé vyhotoventi pisomne,

obec postupuje podla § 5 ods. 7 zdkona €. 9/2010 Z. z. o st'aZnostiach v zneni neskorSich
predpisov. Prisluinym zamestnancom je zamestmanec obce VaZec, kiory ma vybavovanie
staZnosti v naplni praci.

St'aZnost’ podand v elektronickej podobe:

musi byt' staZovatelom autorizovand podla § 23 ods. 1 zak. € 305/2013 Z. z. o elektronickej
podobe vykonu pésobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zdkon o e-Governmente) v zneni neskorSich predpisov, alebo

odosland prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje ispeSni autentifikdciu
staZovatel'a

V pripade, Ze staZnost v elektronickej podobe nie je podand v silade s bodom 5 tohto
¢lanku, staZovatel' ju musi potvrdit’ do piatich pracovnych dni od jej podania, a to:
vlastnoruénym podpisom, alebo

jej autorizdciou podla § 23 ods. 1 zak. ¢ 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
pdsobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-
Governmente) v zneni neskorsich predpisov, alebo

jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje uspesnu autentifikaciu
staZovatela.

V pripade nepotvrdenia staZnosti podl'a bodu 6 tohto ¢lanku sa st'aZnost’ odloZi. O odloZeni
staZnosti a dévodoch jej odloZenia obec pisomne upovedomi staZovatel'a do 15 pracovnych
dni od odloZenia. Obec odloZi staZnost podani v elektronickej podobe, ak potvrdenie
staznosti obsahuje iné idaje ako staZnost’ podand v elektronickej podobe.




8. Lehota na vybavenie staZnosti zatina plynit’ prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni
dorucenia potvrdenia st'aZnosti.
9. Ak podavatel' staZnosti poZiada o utajenie svojej totoZnosti obec postupuje podla ust. § 8

zakona o st'aZnostiach v zneni neskorSich predpisov.

CL IV
Prijimanie a evidencia st'ainosti

1. Obec prijima staZnosti v podatel'ni obecného tradu kaZdy deii pocas tradnych hodin:
Pondelok : od 07:15 hod do 16:00 hod
Utorok :  od 07:15 hod do 15:00 hod
Streda: od 07:15 hod do 16:00 hod
Stvrtok :  od 07:15 hod do 16:00 hod
2. Kazda prijata staZnost’ musi byt zaevidovand v podacom denniku doilej posty obce a
nasledne aj v ,,Centrdlnej evidencii staZnosti“ vedenej v silade so zak. ¢. 9/2010 Z. z.
o st'aZnostiach v zneni neskorSich predpisov.
3. Za vedenie centrdlnej evidencie staZnosti zodpoveda zamestnanec obce, ktorého pisomne
poveri starosta obce.
4. Kazda staznost’ sa zaklada do spisového obalu. Spisovy obal zakladd zamestnanec, ktory

vo veci kond. Na spisovom obale sa vyznaci najmd
a) nazov obce a organizacnej zloZky,
b) spisova znacka,
¢) oznaCenie predmetu staZnosti.

5. KaZdy spis je oznaceny spisovou znackou, ktord obsahuje skratku zaciatonych pismen
slov ,,¢islo spisu” (,CS*) a najma

a) spisovni znacku utvaru,

b) evidencné Eislo pridelené z centralnej evidencie staZnosti obce VaZec spolu s oznaCenim
roka.
Rovnakou spisovou znackou treba oznacit' kaZdi pisomnost, ktoru v tej istej veci
vyhotovil zamestnanec a zakladd ju do spisu (rozhodnutia, zapisnice o vysluchu a pod.).

6. Ka#Zda prijata staZnost sa postdi a posudzuje podla jej obsahu.

7. Podl'a obsahu sa kaZda st'aznost’ vybavi:

a) vratenim st'aZnosti alebo

b) odloZenim st'aznosti alebo

c) ozndmenim vysledku preSetrenia staZnosti alebo

d) oznamenim vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajiicej staznosti

8. Opakovanad staZnost adaliia opakovana staZnost sa vybavi podla § 21 zdkona

o staZnostiach v zneni neskorSich predpisov.



CLV

Spisy na iseku st'ainosti

. Ak sa spis celkom alebo scasti zni¢il alebo stratil, vykond sa rekon3trukcia spisu podla
zaznamov v registri a inych evidencnych poméckach, podla sivisiacich spisov a inych
Setreni vykonanych obcou.

.V centrdlnej evidencii staZnosti obce, spisoch vedenych o staZnestiach, registroch ani
inych evidencénych poméckach, napriklad v knihe prijatych podani alebo v dorucovacej
knihe, sa nesmii odstrafiovat’ trvalé zapisy, vytrhavat’ strany ani vymiefiat’ listy.

. Zapisy v spisoch, registroch alebo inych evidenénych pomockach sa vykonaji ihned’, ako
sa ten, kto md zapis urobit, dozvie o skutocnosti rozhodnej pre zdpis. Zapisy sa robia
trvalym sposobom tak, aby boli dobre viditelné, ¢itateI'né, nezamiefiali sa s inymi zdpismi
a neposkodzovali obsah pisomnosti. Ten, kto zépis robi, zdpis podpise.

. Nespravne zapisy moZno opravit' len tak, Ze zostane Citatelny povodny zdpis; ten, kto
opravu vykonal, urobi vedl'a opravy zdznam "Opravu vykonal", uvedie defi opravy a
podpise sa. V tych pisomnostiach, ktoré treba vratit, sa trvalé zapisy nerobia. Tieto zapisy
sa urcbia v ich képiach, pripadne v zdznamoch o ich obsahu, ktoré sa k nim pripoja. Ak

obsah pisomnosti zaloZenej do spisu Casom prestane byt Citatel'ny, pripoji sa k nej kdpia.

CL VI
PreSetrovanie a vybavovanie st'ainosti

Staznosti tykajice sa Cinnosti zamestnancov obce predetruje a vybavuje starosta obce.
V pripade, Ze staZnost’ smeruje proti zamestnancovi obce, ktory pracuje na spolofnom
obecnom trade staznost’ vybavuje vidy ta obec, ktora je zamestnavatel'om.

Stainosti proti starostovi obce, pokial' ide o preneseny vykon 3Statnej spravy preSetruje
a vybavuje najbliz§i organ S5tamej spravy (spravidla odvolaci organ) s kontrolnou
pravomocou a ak takyto organ nie je, tak staZnosti preSetruje a vybavuje ustredny organ
Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti - Urad vlady Slovenskej republiky.
StaZnosti proti starostovi obce, pokial' ide o vykon samospravy preSetruje a vybavuje

komisia obecného zastpitel'stva .
StaZnosti tykajuce sa cinnosti riaditel'a Skoly alebo $kolského zariadenia s pravnou subjektivitou

vybavuje starosta obce,



V pripade potreby poZiada o pomoc pri predetrovani staZnosti prislusni Statnu skolskd
inSpekciu alebo okresny tirad v sidle kraja.

5. StaZnosti tykajice sa Cinnosti riaditela rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie
zriadenej obcou — mimo odseku 8 tohto €lanku - vybavuje starosta obce.

6. SraZnosti tykajice sa Cinnosti hlavného kontroléra obce preSetruje a vybavuje komisia
obecného zastupitel'stva.

7. StaZnosti tykajice sa Cinnosti jednotlivych poslancov obecného zastupitel'stva vybavuje
komisia obecného zastupitel'stva.

8. StaZnosti tykajice sa Cinnosti obecného zastupitel'stva pri prenesenom vykone Stitnej
spravy presetruje a vybavuje najbliZ3i orgdn Stitnej spravy (spravidla odvolaci orgén)
s kontrolnou prévomocou, a ak takyto orgdn nie je tak staZnosti preetruje a vybavuje
lstredny orgdn Stitnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti - Urad vlady SR.

9.  Stainosti tykajice sa Cinnosti obecného zastupitel'stva pri vykone samospravy presetruje
a vybavuje komisia obecného zastupitel'stva.

10. Na vybavenie opakovanej staZnosti je prisluny orgdn a zamestnanec, ktorj vybavil
predchadzajicu st'aznost’.

11. StaZnost nesmie byt pridelend na predetrenie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej pésobnosti.

12. Ten, kto staZnost’ je povinny vybavovat' podla tychto zasad je povinny bezodkladne
ozndmit' skutofnosti, na zaklade ktorych je podla § 12 ods. 2 zdk. €. 9/2010 Z. z.
o staZznostiach v zneni neskorSich predpisov vylifeny z preSetrovania a vybavovania
staZnosti starostovi obce. Starosta obce v siilade s tymito zdsadami rozhodne, komu bude

st'aznost’ pridelena na vybavenie, alebo vec sim vybavi.

ClL vII

St’ainost’ proti vybavovaniu st'ainosti

1. StaZnost’ proti vybaveniu st'aZnosti vybavuje starosta obce.

2. St'aznost’ proti vybaveniu staZnosti starostom obce je v silade s § 22 ods. 3 zakona €. 9/2010
Z. z. o staZnostiach v zneni neskorSich predpisov prisludny vybavit', pokial ide o preneseny
vykon 3Sttnej spravy najbliZsi nadriadeny orgdn alebo ustredny orgdn 3titnej spravy pre
kontrolu vybavovania st'aznosti.

3. St'ainost’ proti vybaveniu st'aZnosti starostom obce je v siilade s § 22 ods. 3 zdkona ¢. 9/2010
Z. z. ostainostiach vzneni neskorSich predpisov prislusny vybavit pokial ide

o samospravu komisia obecného zastupitel'stva.



4. Dalsiu staZnost’ proti vybavovaniu st’aZnosti, obec odloZi. O tejto skutognosti bude staZovatel
pisomne upovedomeny.

5. DalSiu staznost’ proti vybavovaniu staZnosti vybavuje starosta obce.

6. DalSiu staZnost’ proti vybaveniu staZnosti starostom obce je v silade s § 22 ods. 5 zdkona &.
9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni neskorSich predpisov prisludny vybavit, pokial’ ide o
preneseny vykon 3tatnej spravy najbliZsi nadriadeny organ alebo istredny organ 3titnej
spravy pre kontrolu vybavovania st'aZnosti.

7. Dal3iu st'aZnost proti vybavovaniu staZnosti starostom obce je v silade s § 22 ods. 5 zikona €.
9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni neskorSich predpisov prisluind vybavit' pokial ide o

samospravu komisia obecného zastupitel'stva.

CL. VIII
Lehoty

1. Obec staZnost’ vybavuje ihned” po tom, o md kompletne zosumarizované podklady
a vykonal potrebné dokazovanie, najneskér viak v lehote do 60 pracovnych dni. Z dévodu
nirofnosti na preSetrenie staZnosti je moZné lehotu 60 pracovnych dni predizit o 30
pracovnych dni.

2. OprediZeni lehoty rozhoduje pisomne starosta obce po postideni dévodov uvedengch
v pisomnej Ziadosti vybavujiceho zamestnanca, pricom Ziadost' i pisomny sihlas sa
zakladaju do spisu.

3. Starosta obce bezodkladne pisomne ozndmi - doporuenou zisielkou - st'aZovatel'ovi

prediZenie lehoty s uvedenim dbévodu prediZenia lehoty.

CL IX
Komisia obecného zastupitel’'stva

1. Zriad'uje sa osobitna komisia obecného zastupitel'stva na tiseku preSetrovania a vybavovania
staZnosti s nazvom: ,Komisia pre staZnosti v podmienkach obce Vazec*.

2. Komisia sa sklada minimalne z 3 ¢lenov a 2 nahradnikov. Poradie nahradnikov uréi obecné
zastupitel'stvo.

3. Clenov komisie a ndhradnikov voli obecné zastupitel'stvo pre kazdi staznost’ jednotlivo.
V pripade, Ze sa st'aZnost’ dotyka niektorého z €lenov komisie, nastupuje na jeho miesto ,,ad
hoc* prvy néhradnik. Clenom komisie nemdZe byt’ poslanec obecného zastupitel'stva vodi,
ktorému st'aZnost’ smeruje.

5. Na ustanovujicom zasadnuti si komisia zo svojho stredu zvoli predsedu komisie,



6. Komisia sa schadza podla potreby ato tak, aby boli zachované zikonné lehoty pre
vybavovanie st'aZnosti.

7. Komisiu zvolava pisomne predseda komisie. Administrativnu, organizacnii a pravnu agendu
spojend s rokovanim a rozhodovanim komisie zabezpetuje obecny tirad. Obecny iirad je
povinny zabezpecit' vSetky potrebné a materidlne podmienky pre bezproblémovy chod
a cinnost’ tejto komisie.

8. Za komisiu navonok kona predseda komisie.

CL X
Spolocné ustanovenia
1. Pokial' tieto zdsady neupravuji bliZSi postup pri predetrovani a vybavovani st'aZnosti,
poutZije sa zdkon €, 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni neskorsich predpisov.
2. Podanie staZnosti sa nesmie stat’ podnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov, ktoré
by st'aZovatel'ovi spésobili akiikol'vek ujmu.

CL X1
Zavere{né ustanovenia
1. Zmeny a doplnky tychto zisad schval'uje Obecné zastupitel'stvo obce Vazec.
2. Na tychto zdsadéch sa uznieslo Obecné zastupitel'stvo obce VazZec, diia 05.12.2017
3. Podla tychto zésad si povinné postupovat’ vietky osoby odo diia ich Gi&innosti.
4. Prijatim tychto zasad sa rusia Zasady postupu pri vybavovani staznosti v podmienkach obce
VaZec schvéilené obecnym zastupitel'stvom diia 25. 08.2010 uznesenim &. 54/2010.

5. Tieto zdsady nadobudaji u€innost’ diiom 01.01.2018

Vo Vaici, diia 06.12.2017

.....................................

Ing. Milan Litiak

starosta obce



