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Vec: Ponuka

Vazeny pan starosta, na zaklade nasho spolo¢ného rozhovoru s Vasou pracovnickou , obhliadky
pisomnosti a konzulticii so Stdtnym archivom, dovolujem si Vam predlozit’ konkrétnu cenovi ponuku
na: spravu registratury a vyrad'ovacie konanie registratirnych zaznamov Vasej obce.

A)Sprava registratiry - uloZenie a _oznacdenie pisomnosti s naslednym vyrad’ovacim konanim _ -
v zmysle zakona ¢. 395/2002 , je kazdy poOvodca registratury povinny ukladat’ a oznacovat® vsetky
registratirne zaznamy v zmysle registratirneho poriadku a planu. Sprava registratiry zahiiia systematické
uloZenie a oznacCenie vSetkych dokumentov nachadzajicich sa v registratirnom stredisku obce.

Po uloZeni vypracovanie skutoéného zoznamu registratiry - register pisomnosti ostavajucich vo
Vasom registratirnom stredisku /archive/.

Pre lepSiu orientaciu som rozlozil cenu do troch hlavnych vecnych skupin a stavebni agendu
som nacenil samostatne.

Ekonomicka , mzdova, dafiova agenda

Ekonomicka , mzdova a danovd agenda bude oznacena , spisana a uloZzend podla rokov vzniku
a prislusnej vecnej skupiny. Osobné spisy zamestnancov sa spiSu podla abecedy . Do roku narodenia
1954 sa vyradia. Ostatné sa ulozia do archivnych Skatal. Podobne sa ulozia aj mzdové listy.

Agenda vSeobecna
Vseobecna agenda - ZP, kore$pondencia , vyruby , volby ......
Agenda ostatna - zapisnice, vol'by , ....

Ostatna agenda bude pretriedend , oznacena , spisana a ulozena podla vecnej skupiny a rokov vzniku do
archivnych skatal.

Volby , zapisnice zastupitel'stva , zapisnice komisii , rozpocet . uzavierka , audit .....

B)Vyrad’ovacie konanie -V zmysle § 18 zakona ¢.395/2002, je pdvodca registratury povinny
uskutoc¢nit’ vyrad’ovacie konanie najmenej raz za 5 rokov! Vasa obec naposledy vyrad’ovala v roku
2019 . V procese vyrad’'ovania by sa vyradili spisy bez znaku hodnoty ,,A* , ktorym uplynula lehota
ulozenia /napr. u€tovné/ a st uréené na likvidaciu — skartaciu.

Spisy so znakom hodnoty ,,A*, ktorym uplynula lehota ulozenia sa vyrad'ovat nebudu. Iba sa ulozia
do archivnych Skatdl’ a oznacia v zmysle registratirneho poriadku Vasej obce.
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Vyrad’ovacie konanie musi nadvizovat’ na posledné v roku 2019 !

Celkom je mozZné vyradit’ cca 290 poloZiek/ balikov, $Sanénov , Skatal’/

Cena:
OBEC VAZEC
POLOZKA NAzov CENA/EUR/
POLOZKA NAZOV EKgEg\'\‘I\;Ig(A:KA VSEOBECNA | OSTATNA CELKOM EUR
A SPRAVA REGISTRATURY 570 480 360 1410
B VYRADOVACIE KONANIE 289 289
CELKOM 859,00 480,00 360,00 1 699,00
DPH 23 % 197,57 110,40 82,80 390,77
CENA S DPH 1 056,57 590,40 442,80 2 089,77

Agenda stavebna

Stavebna agenda zrokov 2017 - 2023 v kancelarii, bude ulozena a spisana z dostupnych udajov
V nasledovnom ¢leneni:

1 Podla rokov wvzniku adruhu agendy — kolaudaéné rozhodnutia, stavebné povolenia , tzemné
rozhodnutia ......projekty. Zapis bude obsahovat’ : registratirnu znac¢ku , nazov stavby /rodinny dom, chata,
hospodarska budova..../, druh /SP,KR, UR/ stavebnik/meno/, rok , lehota ulozenia .

2. Zoznam bude ¢leneny na stavby obecné , fyzické osoby - rodinné domy ... ,pravnické osoby /napr.
Zelenice , DruZstvo ../

3. Drobné stavby — spisané podla rokov .

4. Projektova dokumentacia bude vytriedena podla pocétu paré 1 — X... apo vzajomnom posudeni
nepotrebna bude vyradena. Tym sa uvolni miesto .

5. VSetko bude ulozené v ocislovanych archivnych skatuliach.

6. Budete mat’” priamo v kancelarii v pocitaci zoznam vo formate excell . Cize v kancelarii si pozriete,
¢o hladate a najdete velmi rychlo cislo Skatule. To znamena , Ze do archivu uz idete priamo po
Skatulu , v ktorej sa nachadza hladany spis.



Cena:
OBEC VAZEC - STAVEBNA AGENDA
POLOZKA NAZovV CENA / EUR/
STAVEBNE REGISTRATURNE
ZAZNAMY CELKOM EUR

A SPRAVA REGISTRATURY 1 390,00 1 390,00
CELKOM 1 390,00 1 390,00
DPH 23 % 319,70
CENA S DPH 1709,70

V jednotlivych cendch je zahrnuté:

e UloZenie a oznaCenie vSetkych dokumentov a spisov nachadzajucich sa v registratirnom stredisku
obce Registratirne  zaznamy  aspisy budi oznacené v zmysle platnych predpisov  podla
registratirneho planu. Zaznamy a spisy so znakom hodnoty ,,A“ — archivne , a zaznamy s dlhou
dobou ulozenia /osobné spisy , mzdové listy buda ulozené do archivnych Skatul

e Priprava a predloZenie Statnemu archivu zoznam registratirnych zaznamov navrhnutych na

vyradenie — vyrad’ovacie konania véetne zastupovania na SA.
ePo ulozeni vypracovanie skutocného zoznamu registratury - register pisomnosti ostavajiicich
Vv registratirnom stredisku véitane novej lokacie
e Zabezpecenie znitenia dokumentov certifikovanou spolo¢nost’ou v zmysle zakona ¢.18/2018 Z.z.
»O ochrane osobnych udajov“.

V cene nie je zahrnuty pripadny kancelarsky material. (Archivne Skatule na archivne dokumenty
a stavebni agendu) Nie je zatial mozné zistit’ skuto¢nii potrebu . Predpoklad 150 — 180 € .

Termin: po vzijomnej dohode - 2025
Predpokladana doba realizacie 14 - 15 pracovnych dni

REFERENCIE V OBLASTI SPRAVY REGISTRATURY: okrem firiem a spolo¢nosti, mozeme
spomenut’:

Obecné a mestské turady: Bobrovcek, Bobrovec, Bobrovnik, Bukovina, Deminovska dolina, Dubrava ,
Galovany , Gotovany, Hybe, Jakubovany, Jalovec , Kralova Lehota , Kvacany , Liptovska Anna,
Liptovska Kokava, Liptovska Portibka ,Liptovska Sielnica, Liptovské Klacany , Liptovsky Hradok,
Liptovsky Jan, Liptovsky Mikulds, Liptovsky Peter , Liptovsky Trnovec , Malatiny, Nizna Boca,
Partizanska Lupca, PavCina Lehota, Pribylina , Prosiek, Smrecany , Svaty Kriz, Uhorska Ves, Vlachy,
Vychodna , Zavazna Poruba , Ziar, Istebné, Malatina,

Besenova , Hubova , Ivachnova ,Komjatna, Likavka, Liptovska Luzna, Liptovska Osada, Liptovska
Stiavnica, Liptovska Tepla, Liptovské Reviice, Liptovské Sliace, Liskova, Cubochna , Ludrova, Martincek,
Ruzomberok, Stankovany, Stiavnitka, Svosov, Turik



V pripade, Ze Vas tato ponuka zaujala ,radi Vam zodpovieme Vase pripadné otazky na tlf. Cisle 0903
49 20 49, alebo email archivtatry@gmail.com

S tctou

Ing. Pindjak Peter






