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Vec: Ponuka   

                 Vážený  pán  starosta, na  základe nášho spoločného rozhovoru s Vašou  pracovníčkou , obhliadky  

písomnosti a konzultácii  so  štátnym  archívom,  dovoľujem  si  Vám  predložiť konkrétnu cenovú ponuku  

na:  správu  registratúry a vyraďovacie konanie  registratúrnych  záznamov   Vašej  obce. 

A)Správa  registratúry -   uloženie a   označenie  písomnosti  s následným  vyraďovacím konaním    -   

v zmysle zákona č. 395/2002 ,  je  každý  pôvodca  registratúry  povinný  ukladať  a označovať  všetky  

registratúrne  záznamy  v zmysle  registratúrneho  poriadku  a plánu. Správa registratúry zahŕňa systematické 

uloženie a označenie všetkých  dokumentov  nachádzajúcich  sa  v registratúrnom  stredisku obce. 

Po  uložení  vypracovanie skutočného  zoznamu  registratúry  - register  písomnosti ostávajúcich  vo 

Vašom registratúrnom stredisku /archíve/.  

Pre lepšiu  orientáciu  som  rozložil  cenu  do  troch  hlavných  vecných  skupín a stavebnú  agendu  

som  nacenil  samostatne. 

Ekonomická , mzdová, daňová  agenda 

Ekonomická , mzdová a daňová  agenda  bude  označená , spísaná a uložená  podľa  rokov  vzniku  

a príslušnej  vecnej  skupiny. Osobné  spisy  zamestnancov  sa  spíšu  podľa  abecedy .  Do  roku  narodenia 

1954  sa  vyradia .  Ostatné  sa  uložia  do  archívnych  škatúľ. Podobne  sa  uložia  aj  mzdové  listy. 

             Agenda  všeobecná 

Všeobecná  agenda -  ŽP, korešpondencia  , výruby , voľby ...... 

             Agenda  ostatná -   zápisnice, voľby , ....  

Ostatná  agenda  bude pretriedená ,  označená , spísaná a uložená  podľa vecnej  skupiny a rokov  vzniku do  

archívnych  škatúľ. 

Voľby , zápisnice  zastupiteľstva , zápisnice  komisií , rozpočet . uzávierka , audit .....  

B)Vyraďovacie  konanie - V zmysle  § 18 zákona č.395/2002, je  pôvodca  registratúry  povinný  

uskutočniť vyraďovacie  konanie najmenej raz za 5 rokov! Vaša  obec  naposledy  vyraďovala v roku 

2019 . V procese  vyraďovania  by  sa  vyradili spisy bez znaku hodnoty „A“ , ktorým  uplynula  lehota 

uloženia /napr. účtovné/ a sú  určené  na  likvidáciu – skartáciu.  

Spisy  so  znakom  hodnoty „A“ , ktorým  uplynula  lehota  uloženia sa  vyraďovať  nebudú .  Iba  sa  uložia  

do  archívnych  škatúľ a označia v zmysle  registratúrneho  poriadku  Vašej  obce. 
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Vyraďovacie konanie musí  nadväzovať  na  posledné v roku 2019 !    

Celkom  je možné  vyradiť  cca  290  položiek/ balíkov,  šanónov , škatúľ/ 

Cena:  

OBEC  VAŽEC 

POLOŽKA NÁZOV CENA / EUR/ 

POLOŽKA NÁZOV 
PAM, 

EKONOMICKÁ 
AGENDA 

VŠEOBECNÁ  
AGENDA  

OSTATNÁ 
AGENDA 

CELKOM  EUR 

A SPRÁVA  REGISTRATÚRY  570 480  360  1 410 

B VYRAĎOVACIE KONANIE 289 289 

CELKOM 859,00 480,00 360,00 1 699,00 

  DPH  23 % 197,57 110,40 82,80 390,77 

  CENA  S  DPH 1 056,57 590,40 442,80 2 089,77 

 

 

 

 

 

   Agenda  stavebná  

Stavebná  agenda z rokov  2017 -  2023 v kancelárii,  bude  uložená  a spísaná z dostupných  údajov  

v nasledovnom  členení: 

1  Podľa  rokov  vzniku a druhu  agendy – kolaudačné  rozhodnutia, stavebné povolenia , územné 

rozhodnutia ......projekty. Zápis  bude  obsahovať : registratúrnu značku , názov stavby /rodinný  dom, chata, 

hospodárska budova..../ , druh /SP,KR, UR/ stavebník/meno/, rok , lehota  uloženia . 

2.  Zoznam  bude  členený  na  stavby  obecné , fyzické osoby - rodinné  domy ... ,právnické  osoby /napr. 

Želenice , Družstvo ../ 

3. Drobné  stavby – spísané  podľa  rokov .  

4. Projektová  dokumentácia  bude  vytriedená  podľa  počtu  paré 1 – X... a po  vzájomnom  posúdení  

nepotrebná  bude  vyradená. Tým  sa  uvoľní  miesto . 

5.  Všetko  bude  uložené  v očíslovaných archívnych  škatuliach.  

6. Budete  mať  priamo  v kancelárii v počítači zoznam  vo  formáte  excell .  Čiže v kancelárii  si  pozriete,  

čo  hľadáte a nájdete  veľmi  rýchlo  číslo  škatule. To  znamená  ,  že  do  archívu  už  idete  priamo  po  

škatuľu , v ktorej  sa  nachádza  hľadaný spis.  
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Cena: 

OBEC  VAŽEC   -  STAVEBNÁ  AGENDA 

POLOŽKA NÁZOV CENA / EUR/ 

    
STAVEBNÉ REGISTRATÚRNE  

ZÁZNAMY 
CELKOM  EUR 

A SPRÁVA  REGISTRATÚRY  1 390,00  1 390,00  

        

  CELKOM 1 390,00  1 390,00  

  
DPH  23 % 

  319,70  

  
CENA  S  DPH   1 709,70  

  

V jednotlivých cenách je zahrnuté: 

• Uloženie a označenie všetkých  dokumentov a spisov nachádzajúcich  sa  v registratúrnom  stredisku  

obce Registratúrne  záznamy  a spisy budú označené v zmysle platných predpisov  podľa  

registratúrneho  plánu. Záznamy  a spisy so  znakom  hodnoty  „A“ – archívne , a záznamy  s dlhou  

dobou  uloženia /osobné  spisy , mzdové  listy  budú  uložené  do  archívnych  škatúľ. 

• Príprava a  predloženie štátnemu  archívu zoznam registratúrnych  záznamov navrhnutých  na  

vyradenie – vyraďovacie  konania včetne  zastupovania na ŠA.  

• Po  uložení  vypracovanie skutočného  zoznamu  registratúry  - register  písomnosti ostávajúcich  

v registratúrnom stredisku včítane novej lokácie 

• Zabezpečenie  zničenia  dokumentov certifikovanou  spoločnosťou v zmysle zákona č.18/2018  Z.z. 

„O ochrane  osobných  údajov“. 

 

V cene nie je zahrnutý prípadný kancelársky materiál. (Archívne  škatule na  archívne  dokumenty  

a stavebnú  agendu) Nie  je  zatiaľ  možné  zistiť skutočnú  potrebu . Predpoklad 150 – 180 € .  

 

Termín: po vzájomnej dohode   -   2025 

Predpokladaná  doba  realizácie   14 - 15 pracovných  dní 

REFERENCIE  V OBLASTI  SPRÁVY REGISTRATÚRY: okrem   firiem a spoločností,  môžeme  

spomenúť: 

Obecné a mestské  úrady: Bobrovček, Bobrovec, Bobrovník, Bukovina, Demänovská  dolina, Dúbrava , 

Galovany , Gôtovany, Hybe, Jakubovany, Jalovec , Kráľova  Lehota , Kvačany , Liptovská  Anna , 

Liptovská  Kokava , Liptovská  Porúbka ,Liptovská Sielnica, Liptovské  Kľačany , Liptovský  Hrádok, 

Liptovský  Ján,  Liptovský Mikuláš,  Liptovský Peter , Liptovský  Trnovec ,  Malatíny, Nižná Boca, 

Partizánska  Ľupča , Pavčina  Lehota, Pribylina , Prosiek, Smrečany , Svätý  Kríž , Uhorská  Ves,  Vlachy, 

Východná , Závažná  Poruba , Žiar, Istebné, Malatiná,  

Bešeňová , Hubová , Ivachnová ,Komjatná, Likavka, Liptovská  Lúžna , Liptovská  Osada, Liptovská 

Štiavnica, Liptovská Teplá, Liptovské Revúce,  Liptovské  Sliače, Lisková, Ľubochňa , Ludrová, Martinček, 

Ružomberok, Stankovany,  Štiavnička, Švošov, Turík 
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V prípade, že  Vás  táto  ponuka zaujala ,radi  Vám  zodpovieme  Vaše  prípadné  otázky  na  tlf.  čísle 0903 

49 20 49, alebo    email archivtatry@gmail.com 

 

S  úctou          

                                                                                  Ing. Pindjak  Peter 
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